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. JUANA DEL ROSARIO RAMOS MURGA DE ' . ‘
Nombre del Contratista: | CALDERON - CUI: | 2003711190101
| Servicios (Tecnicos o Profesionales): | Servicios Profesionales
NGmero de Contrato: | 029-120-2025-MCD Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del.informe: 30/09/2025
~ Dia ‘ _ Mes Ao Dia Mes 7 ‘ Ao
Periodo del | (En niimeros) (En letras) (En numeros) : (En niimeros) (En letras) (En ntimeros)
Informe: Del: — ' Al:
' 01 Septiembre 2025 30 Septiembre 2025

= Objeto del Contrato

"Fl Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios profesionales individuales en general para Direccion de Planificacion
y Modernizacion Institucional, del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen

a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar en la actualizacién de la Guia de Elaboracion de Manuales- de Normas y Procedimientos del Ministerio y elaboracién de nuevas guias, para
otro tipo de manuales.

b) Asesorar en la elaboracion de manuales administrativos de las dependencias del Ministerio.

¢) Asesorar en la actualizacion de manuales administrativos, estructuras organizacionales, guias, reglamentos y otros instrumentos de desarrollo
institucional, de todas las dependencias del Ministerio, en base a las normas emitidas por los entes rectores.

d) Asesorar en la elaboracion y consolidacién de herramientas de recopilacion de informacién para la actualizacién de manuales administrativos.

e) Asesorar en la orgamzacnon metodologias, logistica, disefio, entrega y coordinacién de las dependencnas para la actualizacion de los manuales

““ministrativos.

f) Asesorar en la elaboracion y resguardo del inventario de versiones finales de manuales de forma fisica y digital.

g) Asesorar en la elaboracion de la planificacion, presentaciones, informes de avances sobre los manuales del Ministerio.

h) Asesorar en la coordinacién intrainstitucional e interinstitucional para la capacitacion relacionada a elaboracion de manuales administrativos,
:glamento orgénico interno, estructura organizacional y otros relacionados al proceso administrativo.

Juana del Rosario Ramos Murga de Calderon Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista ' Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

(segtin Clausula de contr écima Primera)

'&n“s u.l PP PR

a}ua los Servicios

(segln Clausula de contra “7’! éeirr Primera)
Ministerio de Culturay Deportes

>/ " Firma de Contratista




